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= ERSTE SCHRITTE MIT EVASYS®

1. Anmeldung

Die Umfrage Software und Prifungsplattform ,Evasys®" erreichen Sie unter:
http://evasys2.fh-landshut.de/evasys/indexeva.php

Nachdem Sie die den oben genannten Link aufgerufen haben, missen Sie den Pop-Up-
Blocker fiur die Internetseite ,Evasys®"“ ausstellen. Die Verwendung der Software ist nur
innerhalb des ,eduroam“-Bereiches der Hochschule mdglich und muss mit diesem die ganze
Zeit Uber verbunden sein.

Anschlielend geben Sie auf der Login-Seite lhre Anmeldedaten ein. Diese entsprechen den
Zugangsdaten, die Sie von dem/der zentralen Evasys-Administrator/in erhalten haben.

7 Nutzerkennung: RZ-
EvaSys Kurzkennung

Survey Automation Suite

Passwort: RZ-Passwort
(Unter ,Einstellungen®

Login kénnen Sie nach der

Evaluationssystem der Hochschule Landshut Erstanmeldung |hr‘
personliches Passwort
andern)

Nutzername

Kennwort

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, melden Sie sich bitte bei dem/der zentralen
Evasys-Administrator/in.


https://deref-gmx.net/mail/client/5PVIcoBRvXU/dereferrer/?redirectUrl=http%3A%2F%2Fevasys2.fh-landshut.de%2Fevasys%2Findexeva.php

BENUTZEROBERFLACHE

2. Benutzeroberflache

Nachdem Sie s

ich auf der Homepage angemeldet haben erscheint folgende

Benutzeroberflache mit unterschiedlichen Bedienungsmadglichkeiten:

EvaSys v

Survey Autemation Suite

(+] Studierende
AKTIONEMN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS 9 hd

‘WS18/20

<

©  Information

Sophia, Studentin Gy
L

FRAGEBOGEN

[ Fragebogen erstelien
Y Eigene Fragsbagen
[)] Fragebogen-Vorlagen

£ Fragenbibliothek

DurCh K||Cken Bitte beachten Sie, dass EvaSys in der Regel ausschlieBlich zur Durchfilhrung
organisationsinterner Befragungsprojekte im Rahmen der Qualitatssicherung sowie fiir
auf das Logo Abschlussarbeiten im Namen der Organisation verwendet werden darf. Fir die Durchfiihrung
N von Befragungen fiir Forschungsprojekte, Drittmittelprojekte oder Abschlussarbeiten im
kommen S|e MNamen externer Organisationen ist die EvaSys-Zusatzlizenz [Einsatz fir Forschung & Lehre®
. . . erforderlich. Bitte kontaktieren Sie lhren Administrator. Im Zweifel steht lhnen mit EvaSys
Jederze|t auf d|e SurveyGrid eine unabhangige und gleichwertige Alternative zu diesem aktiven Befragerkonto

ohne Nutzungseinschrankungen zur Verfiigung.

Startseite
zuruck.

UMFRAGEN

&% Neue Umirage

B Ordneriists -

{2 Geplante Vorgénge

VERARBEITUNG

& Verifikation

Abmelden

Aktionen

Willkommen in EvaSys

Willkommen in EvaSys!
Sie befinden sich aktuell auf der Startseite im Meni Aktionen®.

In der Kopfzeile stehen Ihnen die vier Hauptmenus _Aktionen®, Einstellungen®, Infos® und .Extras® zur Verfigung. Auf der linken Seite befindet sich jeweils ein Seitenmend, Gber das
Sie verschiedene Aktionen vornehmen und Informationen abrufen kénnen.

Im Mend Aktionen® werden lhre Umfragen angelegt und verwaltet. Hier kannen Sie eigene Fragebagen erstellen, mit den erstellten Fragebogen Papier-, Online- oder Hybridumfragen
anlegen und in den Umfrageordnern dauerhaft auf die Auswertungen und Daten lhrer Umfragen zugreifen.

Das Menu .Einstellungen® bietet lhnen Zugriff auf Ihr Nutzerprofil. Hier kannen Sie beispielsweise lhr Passwort anpassen.
Im Meni _Infos® stehen |hnen verschiedene Informationsmaglichkeiten zur Verfiigung. Hier kénnen Sie z.B. die Benutzerhandbiicher im PDF-Format herunterladen.
Uber das Meni [Extras” kénnen Sie Infomaterialien und Erweiterungen zu Ihrem EvaSys-Produkt herunterladen.

Ausfihrliche Informationen zur Arbeit mit EvaSys finden Sie im Handbuch, das Sie auf jeder Seite iiber die Hilfe-Schaltflache aufrufen kinnen.

In diesem Menupunkt kdnnen Fragebdgen erstellt, Umfragen angelegt und verwaltet sowie
Daten bearbeitet werden.

Hier kbnnen An

passungen am Nutzerprofil vorgenommen, das Passwort angepasst und

Automatisierungen gepruift/erstellt werden.

Infos

In diesem MenUpunkt haben Sie die Méglichkeit, Informationen abzurufen und auf das
Evasys®-Handbuch zuzugreifen.

Hier kdnnen Hilfsmittel und Infomaterialien abgerufen werden.



FRAGEBOGENERSTELLUNG

3. Fragebogenerstellung

EvaSys v

Survey Autormnation Suite

Sophia, Studentin B
L ——

FRAGEBOGEN

@ Eigendféragebdgen
@ Fragebpgen-Vorlagen

UMARAGEN

e.r Neue Umfrage
Bs Ordneriis -

U Geplante \porgdnge

VERAREBEITUNG

' Verifikation

Abmel en

AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS

Fragebogen erstellen

Studierende 1 9 -

WS1/20

Bitte wahlen Sie zwischen VividForms Editor und VividForms Designer:

VividForms Editor

Webbasierter Fragebogeneditor.
Erlaubt die schnell¢ und einfache Erstellung von Fragebagen mit zahlreichen
Layoutmaglichkeiten direkt in der EvaSys-Oberflache.
Beim Klick auf dig Grafik wird der Editor direkt in EvaSys gestartet. Es ist
keine separate Installation natig.

VividForms Designer

Fragebogen-Designer als Desktop-Anwendung.
Erlaubt die flexible Erstellung grafisch aufwandig gestalteter Fragebigen dber
eine zu installierende Java-Anwendung.
Beim ersten Start wird die Applikation auf lhr lokales System Gbertragen. Dies
kann einen Moment in Anspruch nehmen. Bietet [hr Browser eine Datei an, so
dffnen Sie diese Datei, um den Designer zu starten. Der VividForms Designer
kann nur auf Windows®-Systemen betrieben werden.

Wenn Sie links auf die Option ,Fragebogen erstellen“ geklickt haben, erscheint ein Fenster
mit zwei Optionen: ,,VividF7rms Editor* und ,VividForms Designer®.

Wahlen Sie ,VividForms Editor*.



FRAGEBOGENERSTELLUNG

Nachdem der ,VividForms Editor* ausgewahlt wurde, 6ffnet sich im nachsten Schritt
automatisch der Fragebogenassistent:

Fragebo

Eigenschaften

Kurzname: ||

Uberschrift: | g 1 Q‘(ﬁ t:>|El|

Papierformat: 44

s e

Diese Eingaben konnen
nachtraglich unter dem
Menulpunkt ,Einstellungen®
noch verandert werden.

3.1 Oberflache Fragebogenerstellung

[Z] speichern undveriassen | 4 Einstellungen [Beispiel] || & Papiervorschau €3 onfinevorschad | 42 Papier-Oniine-Ansichtwechsein || € 1| b | o -
Editorsteuerung _ . &
... | [ | Vorschau vv‘ T Wechsel der Ansichtl )

- Hinzufugen Zugriff auf
%+ Fragengruppe EvaSys | Test_Beispiel | B eecicFpe d
B roage [ORGANIZATION] [AUTHOR] m as
. Poltexte [SUBUNIT] [SURVEY] HandbUCh
B Erveiterte Poltexte mw: = Efﬂ o mcnou]
. Leerzeile
. Zierlinie \
B Freitext . " . . .
B sic Hier konnen Wird bei der Online-Umfragen
a Seitenumbruch Elemente dem automatlSCh nlCht angezelgt
. Spaltentrenner | Fragebogen
.ﬁ :”atz‘”””er hlnzclljgefugt Platzhalter im Fragebogenkopf
» Andern wer en. . . .
+ Bearbeifen konnen durch Doppelklick bearbeitet
 Verschieben werden.
» Einstellungen Durch Klicken
+ Fragenbibliothek kbnnen dlese
Metad .
» Hetadaten Men{punkte

ausgeklappt

werden.




FRAGEBOGENERSTELLUNG
3.2 Fragebogengruppen erstellen

Zunachst muss IMMER eine Fragengruppe hinzugefligt werden. Fragebogengruppen
fungieren als Kapitel. Alle Fragen werden einer Fragengruppe zugeordnet — Eine Frage ohne
Fragenbogengruppe ist demnach NICHT maoglich.

Fragengruppen Wizard
Eigenschaften der Fragengruppe (Seite: 1)

Mame: B I U|x,xX| A~ #~ &% |@E|
Einleitungstext ___|

Folie:

Indikator: Kein Indikator
Schriftgrife: 1pt [v]

Textelement:

[-] (verwandeft die Fragengruppe in Text, z.B. fir einen Einletungstext; kein Hinzufiigen von Fragen
miglich}

Qualitat und Wichtigkeit |~ |

(TSP nvorecnen

3.2.1 Einleitungstext hinzufligen

Nachdem auf der linken Seite im MenU der Unterpunkt ,Fragengruppe“ ausgewahlt wurde,
offnet sich automatisch der Fragebogengruppen Wizard. Bei dem Punkt ,Name* kann der
Einleitungstext eingegeben und editiert werden. Wichtig ist, dass ein Haken bei

.1 extelement® gesetzt wird.

Ergebnis:
~ Hinzufiigen ~ 1 1
S EvaSys Tast_Beispiel | ectc Fager
& reo [ORGANIZATION] [AUTHOR] l]
B rotexe [SUBUNIT] [SURVEY]
B Erweiterte Poltexte Bitte somariieren: ORI [MARK]
E L i Korrektur: OMOE O [CORRECTION]
eerzelle
T [Einleitungstext ...]




FRAGEBOGENERSTELLUNG
3.3 Fragen

Wie bereits beschrieben, muss zunachst immer eine Fragengruppe erstellt werden.

Eigenschaften der Fragengruppe (Seite: 1)

Name: B I U|x,X|A~ & U@ Geben Sie hier
Beispiel Fragen 1| den Titel der
< Fragengruppe

an.

Folie:

Indikator: Kein Indikator

Schriftgrofie: 1 pt

Textelement: I (verwandel die Fragengruppe in Text, z.B. fir einen Einleitungstext; kein Hinzufigen von Fragen
miglich}

Art der Qualitit und Wichtigkeit

Doppelskala

 — )

M 1

| EvaSys st_Beispiel | @) Etectric Paper |
[ORGANIZATION] [ HOR]

[SUBUNIT] [ WVEY] l1.

Bitte 5o markizren: OROOO [MaRK]
Korrektur: OEOE DO [CORRECTION]

Einleitungstext ...

Nachdem eine

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

Fragengruppe S Skalafrage o
angelggt vyurde, 25 omnarmge o
kann im nachsten ~
igy v . AEC, Segmentierte Offene Frage [i]
Schritt im linken gy e - Zeigt Beispiele
Meniikastchen die T singe Choicerzge > it o
OberﬂaChe ,,Fra e“ %:& Multiple-Choice-Frage [i)
Oabc
ausgewahlt werden. = ranip o o
1":@@ Matrixfeld o
Auswahl der D%? Motenwert-Frage [i)
unterschiedlichen
Fragetypen s e

8




FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.1

Skalafragen

Dieser Fragetyp kann fir Fragen nach der Qualitat verwendet werden.

Nachdem ein Fragentyp ausgewahlt wurde (,Skalafrage®), 6ffnet sich ein neues Kastchen -
der ,Fragenassistent®.

r Fragenassistent

Skalafrage

Beispielfrage

BIU|[xX|A-F-F I B

[
[ «—— | dieFrageeingeben
i
|

Hier konnen Sie

und editieren

Festlegung der
Ankreuzfelderanzahl

Anzahl Ankreuzfelder:

5 ~

—

Enthaltungsfeld:

deaktiviert |~

<4

Option Enthaltungsfeld

Skala beschriften <
Linker Pol:

BJI U|YS|E),|
I

Rechter Pal:

Enthaltungsfeld:

BIU| Y| B

BI US| B

«

Report
Diagrammtyp:

Histogramm

w

[ Diese Skalafrage gespiegelt darstellen

Einstellungen

T

[] Einstellungen als Standard fiir neue Skalafragen iibernehmen

| [] Einstellungen fiir bestehende Skalafragen ibermnehmen

[J Diese Skalafrage in Onlineumifragen als Bilderskala darstellen. (Bild
kann in Onlinetemplates definiert werden)

Option Poltext direkt an
der Frage

Beschriftung der
Poltexte

—

Einstellung kann fiir
schon angelegte
Skalafragen
ubernommen werden

EvaSys Test_Beispiel | @ Electic ager |
[ORGAMIZATION] [AUTHOR] m
[SUBLINIT] [SURVEY]

Bitte 0 markisren: OMOOQ0 [MARK)
Korrsktur: COMOR O [CORRECTION]

Einleitungstext .

1.1 Beispielfrage

trifft gar n

ict] [ [0 [0 [Jriftvsligzu [

Zu

Durch Doppelklick auf die Frage kann diese im ,Fragenassistent® wieder verandert werden.




FRAGEBOGENERSTELLUNG

Wenn Sie jeden einzelnen Pol beschriften mdchten, missen Sie im linken Menu ,Erweiterte
Poltexte® auswahlen.

Erweiterte Poltexte

Erweiterte Poltexte
Poltext:

2.

Liste der Poltexte:

trifft gar nicht zu 4/

trifft nicht zu
teils teils
trifft zu

trifft villig zu

Enthaltungsfeld:

Grad der Schragstellung: 45°

Bitte beachten Sie, dass der Schriftwinkel (Schrigstelung) in der
VividForms Editor Vorschau aus technischen Grinden nicht angezeigt
werden kann.

g B 3
2§ F 38
vy 8 & n »m
1.2 Beispielfrage trifft gar nicht[T] O O O [trifft zw O
Zu
Onlinevorschau: ‘
trifft trifft teils trifft zu  trifft
gar nicht feils vollig
nicht Zu Zu
Zu
12 Beispielfrage riftgarnicitzs O O O O (O frfzu | O

10



FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.2 Offene Fragen

Offene Fragen, also Freitextfragen wie z.B. Weitere Erklarungen, Ausfiihrungen von

»<Anderes/Sonstiges/Weiteres* sowie allgemein Freitextfragen kdnnen mit dem Typus ,Offene
Fragen“ erfasst werden.

[ fragensssisemt
Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

sooom  Skalafrage (4]
A2 Offene Frage (]
ABC :
Segmentierte Offene Frage (1)
:
Offene Frage
BJIU|[x,xX| A Z~J ¢S B
Test|
Verfiigbarer Platz Moch 45 Zeile(n) auf der aktuellen Seite vorhanden.
Antwortfeld
Zeilenanzahl: 5 ~ | Zeilen
Zeichenanzahl (Online): 0 (maximale Anzahl an Zeichen fir Onlinebefragungen)

Himwels: 0 bedeuiel “ofne Elrschraniung’”.

Wussten Sie schon?
Sie kéinnen fir Onlineumfragen Plausibilitatsprifungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und
offene Fragen mit Hilfe von Wertebereichen sowie regularen Ausdriicken auf ein korrekies Ausfillformat
zu priifen, bevor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die Plausibilitatspriifung
erreichen Sie (iber das linke Seitenmen( in der Editorsteuerung unter dem Menipunkt "Einstellungen”.

oo |

L ]




FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.3 Segmentierte Offene Fragen

Dieser Fragetyp eignet sich besonders fiir beispielsweise die Erfassung von Zahlen, wie
Geburtsdatum, Alter, Semesterzahl, etc..

Fragenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

sooom  Skalafrage (4]
‘ EI Offene Frage (] ]
% Segmentierte Offene Frage (1]

Fragenassistent :

Segmentierte Offene Frage

B I U|/[XxxX|Ar#Z~ ¢ [0
Geburtsdatum]|

Format: MW" NN NNNN -
|M| als Zahl L] Buchstabe |[A| Buchstabe oder Zahl

Stil der Segmente:

/Wussten Sie schon?

Hinweis: Diese Frage kann in eine ICR-Frage zur automatischen Handschrifterkennung umgewandelt
werden, sofern die entsprechende Lizenz erworben wurde.

Hinweis: Bei Onlineumfragen wird sichergestellt, dass nur die jeweils vorgesehenen Zeichentypen der |
einzelnen Felder (Zahl und/oder Buchstabe) durch Teilnehmer eingegeben werden kénnen.

L. | ) |

1.4 Geburtsdatum

12



FRAGEBOGENERSTELLUNG
3.3.4 Single-Choice-Frage

Dieser Fragetyp lasst nur eine Antwortoption zu.

Fragenassistent

’ Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

sooom  Skalafrage

o
EI Offene Frage o
p2e Segmentierte Offene Frage o
garc Single-Choice-Frage (1}

Fragenassistent

\V/

Single-Choice-Frage
’ BIU[xX[ArZrJID|B]

Beispielfrage

Antwortoption: BJI U|Xx,xX| A~ #F~F| Y% B
1 Antwort 2

Liste der Antwortoptionen: Antwort 1

xdﬁbl

Darstellung Papier: Vorgabe Fragebogenlayout

Darstellung Online: Antwortoptionen als Checkbox-Liste
Mittelwert:
Bild:

Nicht berechnen

S

[,

1.5 Beispiclfrage [ Antwort 1

R

[ Antwort 2



FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.5 Multiple-Choice-Frage

Im Gegensatz zu den Single-Choice-Fragen kénnen hier mehrere Antwortmaéglichkeiten
ausgewahlt werden.

|

Fragenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

sooom  Skalafrage (1)
EI Offene Frage (1]
|
ABC -
Segmentierte Offene Frage (1]
[Wrabe
8-:—}3: Single-Chuoice-Frage (1)
b
%:bc Multiple-Choice-Frage (1)
D,lf.‘-.
:

Multiple-Choice-Frage

BIU|xX|A-Z-F|¢%|H]
Beispielfrage

Antwortoption: ]]Ig|x2x"-|=&vﬁ’v &ﬁ|ﬂftﬂ>|@l|
Antwort 2
Liste der Antwortoptionen: Antwort 1

Bild:

Anzahl erlaubter Antworten
. unbegrenzt |«
(Online):

x-l\}b‘l

[

MC1.6 Beispizlfrage
[ Antwaort 1 [ Antwort 2

,MC* steht fir
Multiple-Choice

14



FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.6 Ranking-Frage

Hier besteht die Mdglichkeit Fragen beispielsweise nach Praferenz und Wichtigkeit zu

ordnen.

- = = st

Fragenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

sooom  Skalafrage o
pac Offene Frage i
ABC :
Segmentierte Offene Frage (i)
[wabe
E Il - Single-Choice-Frage o
[wabc
galﬁ: Multiple-Choice-Frage o
(1)

Ranking-Frage

Fragenassistent

Ranking-Frage

‘ BIU|x.xX| AxZ~ &% B
Beispielfrage

Antwortoption: 1 | Antwort 2]

| [Tste der Antwortoptionen: Antwort 1
|| (maximal 10)

v

I

1.7 Beispielfrage

In der Onlinevorschau:

1. 2.
Antwort 1 OO
Antwort 2 O 01

1.7 Beispielfrage Zur Sortierung konnen die Elemente von der linken in die rechie Liste gezogen werden.

Auswahl:

« Antwort 1

& Antwort 2

Reihenfolge:

15



FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.7 Matrixfragen
Matrixfragen eignen sich flr Zahlenangaben beispielsweise Postleitzahlen, Matrikelnummer,

etc. Horizontal stehen bis zu flnf Reihen zur Verfligung und vertikal bis zu zehn Reihen.

Fragenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:
soocm  Skalafrage

£ Offene Frage

Segmentierte Offene Frage
Single-Choice-Frage

Multiple-Choice-Frage

Ranking-Frage

1w Matrixfeld

elle @ | @| ¢ @ | @

Fragenassistent

Matrixfeld
BI U|Xx,X|Ax &~ F|@%|8B]
Beispielfrage|
Ausrichtung: (® Horizontal (max. & Stellen)
(O Vertikal (max. 10 Stellen)
Minimalwert: 1
Maximalwert: 09
Gruppenzahl im POF-Report: 0 Anzshl der Balken im FDF-Re
Matrizwert als Zahl || Behandlung der Matrixfrage e als Za er Te

Wussten Sie schon?

Sie kénnen fir Onlineumfragen Plausibilitdtsprifungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und
offene Fragen mit Hilfe von VWertebereichen sowie reguldren Ausdriicken auf ein korrektes Ausfillformat
zu priifen, bevaor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die Plausibilitatspriifung
erreichen Sie Uber das linke Seitenmend in der Editorsteuerung unter dem MenGpunkt "Einstellungen”.

Wussten Sie schon?

Als Alternative zur Matrixfrage und um Ausfiillfehler durch die Teilnehmer zu vermeiden, kann zur

Erfassung von numerischen Werten auch eine ICR-Frage verwendet werden. Die handschriftlichen

|

.

numerischen Eintrage werden automatisch ausgewertet sofern die ICR-Frage lizenziert ist.

18 Beispielfrage

i &
=00
Oood
00

5

OooOoodoodao
OooOoodoodao
x 0 x4 x5 w8 AT xR k3

16



FRAGEBOGENERSTELLUNG

3.3.8 Notenwertfragen
Mit diesem Typ kénnen lediglich Vornoten erfragt werden. Der Fragetyp richtet sich nach
dem deutschen Schulsystem (1,0 bis 5,0). Wenn Sie beabsichtigen, dass Teilnehmer/innen
eine Benotung/Bewertung durchflihren, sind Skalafragen dazu eher geeignet.

Fragenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

sooom  okalafrage

Offene Frage
Segmentierte Offene Frage
Single-Choice-Frage

Babf Multiple-Choice-Frage

. Ranking-Frage

1000 Matrixfeld

elle @ @ | e o e | @

&1 ' Notenwert-Frage

Fragenassistent

—hotenmwert-Frage

BIU|XxX|AxZ-2 &S| B|
Beispielfrage|

Wussten 5ie schon?
Mit der Notenwertfrage kénnen bestehende Noten nach dem deutschen Motensystem (1,0 — 5,0)
erfasst werden. Uber das Antwortfeld wird in der oberen Reihe die Vorkommastelle, in der unteren
Reihe die Nachkommastelle effasst. Das Layout und Format des Antwortfeldes kann nicht angepasst
werden.

Wussten Sie schon?
Verwenden Sie die Notenwertfrage nicht, um Fragen nach der Qualitat zu stellen (z.B. Welche
Gesamtnote geben Sie uns?). Verwenden Sie in diesem Fall stets eine Skalafrage, da nur fir
Skalafragen eine erweiterte Auswertung dber Indikatoren, Qualitatsrichtlinien, Normierung etc. mdglich
ist.

i ) )

O 0 0 .0 =0

A4 2 = 4 5 &8 T F 38

1.9 Beispielfrage
Onlinevorschau

Oo0oo00000
1.9 Beispielfrage ‘ Bitte wahlen... '~

17



BEARBEITEN VON FRAGEBOGEN
4. Bearbeiten von Fragebogen

Zur Orientierung dienen die [-Klammern, die aufzeigen, in welcher Fragengruppe man sich
aktuell befindet
e

1. Beispiel Fragen 1

1.1 Test

/ ﬁ

Neue Elemente werden immer automatisch unter dem markierten Bereich eingefligt.
Welches Objekt markiert ist, erkennt man an der blaulichen Hinterlegung.

Bearbeiten (Elemente im Nachhinein)

Durch Doppelklick auf das zu bearbeitende Element 6ffnet sich erneut der
Fragebogenassistent und das gewlinschte Objekt kann verandert werden.

Gestaltungselemente

" : Uber den linken Mentipunkt ,Hinzufligen“ kann der
= Hinzufiigen .
Fragebogen optisch gestaltet werden.

&+ Fragengruppe . ) _ _
Leerzeilen konnen durch einfaches Anklicken

o Frage eingefugt werden (Hinweis: Die Leerzeile wird

automatisch nach dem markierten Element eingefugt,
kann aber nachtraglich z. B. durch Ausschneiden,

5| Erweiterte Poltexte Verschieben, Kopieren, etc. an der gewunschten

— - Stelle platziert werden).
| & Leerzeile | P )

|</ Durch Zierlinien kann der Fragebogen beispielsweise

o Zierinie optisch unterteilt werden. Die Handhabung entspricht
| & Freitext |,\ der wie bei den Leerzeilen.
a*  Bild Nach dem Anklicken kann im Freitextassistenten der

gewilnschte Text eingegeben/eingefiigt werden. Der
Text kann editiert und die Ausrichtung festgelegt
werden. Wenn der Freitext auch im Ergebnisbericht

erscheinen soll, muss ,Anzeige der Freitexte® im Meni
| ,Einstellungen/Reportverwaltung/Konfiguration®
ausgewahlt werden.

| & Seitenumbruch

| & Spaltentrenner

A
| :';«'T Absattrenner

Bei zu wenig Platz auf der Seite wird automatisch ein Seitenumbruch eingefligt. Dieser
kann jedoch auch bewusst tber die Men(-Option ,Seitenumbruch® eingefiigt werden. Der
Seifenumbruch wird automatisch nach dem markierten Element platziert.

SpaltentreAper sind nur fir Papierumfragen relevant. Hier kann zwischen einer und zwei
Spalten ausgewahlt werden.

Der Absatztrenner eignet sich ebenfalls nur fir Papierumfragen. Es kann sowohl das
einseitige als auch zweiseitige Layout genutzt werden.
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= Hinzufiigen
B+ Fragengruppe

ol Frage

b Enweiterte Poltexte
o] Leerzeile

| Zierlinie

Q_\ Freitext

&t Bild

. Seitenumbruch
Spaltentrenner

55 Absatztrenner

+ Andern

+ Bearbeiten

BEARBEITEN VON FRAGEBOGEN

Verschieben

Wahrend einzelne Fragen durch ,Drag and Drop“ verschoben werden kénnen,
kénnen Fragebogengruppen nur tUber das Menu auf der linken Seite nach

oben oder unten bewegt werden.

Bearbeiten (Kopieren, Loschen, etc.)

= Verschieben
&  Hoch

¥ Runter

Zur Bearbeitung von Fragebogen stehen zwei Mdglichkeiten
zur Verfugung: die typischen Tastenkombinationen oder tber

+ Einstellungen
} Fragenbibliothek

+ Metadaten

~ Hinzufiigen
B+ Fragengruppe

i Frage

ol Erweiterte Poltexte
o Leerzeile

& Zierlinie

53 Freitext

ot Bild

o' Seitenumbruch

o_: Spaltentrenner

& Absatdrenner

das linke Menu-Feld ,Bearbeiten®. Hier konnen Elemente
ausgeschnitten, kopiert, geléscht, eingeftgt und Schritte

rickgangig gemacht werden.

Andern (Fragengruppe, Fragen, etc.)

Bereits bestehende Fragengruppen, Fragen, Poltexte,
erweiterte Poltexte, Freitexte und Bilder kénnen durch den

~ Hinzufiigen

B+ Fragengruppe

H

&
B
=
&8
B
o

BB A

» Aindern

- Bearbeiten

o]
Ausschneiden (Strg+X)
Kopieren (Strg+C)

L]

¥ Lischen (Entf)

Menipunkt ,Andern“ oder mittels Doppelklick - auf das zu dndernde Element -

angepasst werden.

~ Andern
P% Fragengruppe
Frage

LIl =l e
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BEARBEITEN VON FRAGEBOGEN

Einstellungen

+ Einstellungen

ier kdnnen die Eigenschaften, wie Kurzname, Uberschrift, etc.
bearbeitet werden

&

Einstellungen

Layouteinstellungen

ie haben die Auswahl zwischen dem ,Optimierten® und dem
,Herkdmmlichen® Layout. Neue Fragebdgen werden
automatisch mit dem ,Optimierten Layout* erstellt.

Fragebogen reparieren

\Bei sehr grolien Projekten kann es passieren, dass die

Fragennummerierung
ausschalten

Reihenfolge der Fragen durcheinander gewdirfelt wird. Sollte
dieser Fall eintreten, hilft Innen der Menu-Punkt ,Fragebogen

Polvorlage andern
Filterregeln

Plausibilitatsprifungen,
Mussfragen, Onlinelayout,
Kreuztabellen, Datenexport-
Konfiguration

reparieren®.

Alle Fragen und Fragengruppen werden automatisch
nummeriert (bis auf Freitexte und Textelemente).

Uber diesen Menii-Punkt ist es moglich, Fragen mit

Farbschema andern

, unterschiedlichen Farben zu hinterlegen.

s Bildbibliothek
Zeilenhihe 1 pt E Hier kann die Schriftart, -gréf3e, etc. (Ausnahme:
ragengruppen) eingestellt und angepasst werden. Hinweis:
N /Iilach jeder Bearbeitung ist es zu empfehlen, den Fragebogen in
Schriftgrolie #Pt | %|¥ der PDF-Version zu tberpriifen.
Kistchengriie apt «h Die Groke der Kastchen kann hier angepasst werden. Hinweis:
Der Zeilenabstand sollte immer 2 pt grof3er als das Kastchen
Schriftart | Agial sein. Empfehlung: Zeilenabstand 3 pt groRer als das Kastchen.
Bei Skalafragen mit 11 Antwortoptionen kénnen die Kastchen
Text- nur mit einer Grolie von 8 pt dargestellt werden und bei
aNpassung Standard |+ | Verringerung ist eine manuelle Anpassung nétig.
— Kann genutzt werden, um lange Texte noch in eine Zeile zu
Linie bekommen.
Absatz-l  Gestrichelte Linie \
Spaltentrenner Hi(ﬁr kann ausgewahlt werden, wie die Linie dargestellt werden
soll.
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FILTERREGELN, MUSS-FRAGEN, PLAUSIBILITATSPRUFUNG UND
KREUZTABELLEN

5. Filterregeln, Muss-Fragen Plausibilitatsprifung und
Kreuztabellen

5.1 Filterregeln

- Einstellungen Eignen sich eher fur Onlineumfragen oder (im Nachhinein) um
@ FEinstellungen papierbasierte Rohdaten zu bereinigen. Hier kdnnen Sie
: auswahlen, unter welchen Bedingungen Fragen beantwortet

Layouteinstellungen i ] )
werden konnen oder ob bspw. Fragen bei bestimmten Antworten

ausgelassen oder angezeigt werden. Diese kénnen fur Multiple-

ELES‘-];CT]’:"Q””"”'”“”Q und Single-Choice-Fragen sowie Skalafragen eingestellt werden.

f; Fragebogen reparieren

Polvorlage &ndern

T Filterregeln

| Empfehlung: Filterregeln am besten einfligen, nachdem die
Anordnung des Fragebogens stimmt.

Grundeinstellung des Fragebogens

Legen Sie hier die Grundeinstellung fiir die Onlinedarstellung des Fragebogens fest Sie kénnen definieren, ob und welche Elemente des Fragebogens beim Offnen der -
Onlineumfrage deaktiviert oder ausgeblendet sind und erst durch weitere Filterregeln sichtbar gemacht werden. Standardmafig werden zu Beginn der Cnlineumfrage alle Elemente

des Bogens angezeigt f

Filterregeln

Filterfrage | Antwortoption, bei der gefiltert wird Auswirku Aktionen

Filterregel fur diese Frage erstellen

An welcher Fakultét studisren Sie? v Hinzufiigen

po——
Bei den Grundeinstellungen kann festgelegt werden, welche Fragen direkt am Anfang

angezeigt werden sollen. Wenn Fragen nur nach einer bestimmten Antwortoption angezeigt

werden sollen, kdnnen diese durch ,Bearbeiten” eingestellt werden.

Die unten ausgewahlten Gruppen / Elemente sind zu Beginn desiivien & ausgeblendet |« [ Wur Fragengruppen anzeigen

[] Einleitungstext ..

[] Beispiel Fragen 1
[1lsc_ An welcher Fakultat studieren Sie?
_sc:‘.’\l’elchen Studiengang studieren Sie?
[A]op] Test

[] 57 Erweiterte Poltextetrifft nicht zulteils teils trifft zu) Fragen auswahlen und

[A] s | Beispielfrage
[A|cp| Beispiel i
25 \ oben zwischen den
SC| Belispieiiage Optionen ,deaktiviert &

[ v, Beispielfrage

[ Rk Beispielfrage grau“ und ,deaktiviert &

[ [mex Beispielfrage

B S G ausgeblendet® wahlen.

s [NEC

L

Durch Klicken gelangen Sie wieder zurlick zu den Filterregeln.
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FILTERREGELN, MUSS-FRAGEN, PLAUSIBILITATSPRUFUNG UND
KREUZTABELLEN

Filterregel fur diese Frage erstellen

Frage auswahlen (fir
An welcher Fakultst studieren Sie? ~ d|e e|ne F|Iterrege|n Hinzufiigen

+ | gelten soll)
@ Usersichtabruten

Nachdem Sie auf ,Hinzufigen® geklickt haben, erscheint oben die ausgewahlte Frage.

Filterfrage

An welcher Fakultat studieren Sie?

\ Wenn eine der folgenden Antworten ausgewahlt ist ...

P — Hier kreuzen Sie die Antwortoptionen

[~ Elektrotechnik und Wirtschaftsingenieurwesen an, fir die der Filter definiert werden
[ Informatik soll

[] Interdisziplinare Studien i
[~]Maschinenbau

] Soziale Arbeit

[Jich studiere nicht an der Hochschule

... werden die folgenden Elemente / Grupperl aktiviert & sichtbar ~ I [ wur Fragengruppen anzeigen

[JEinleitungstext ...
[1Beispiel Fragen 1
| [ |sc Welchen Studiengang studieren Sie? |
[Top Test
[ &) Erweiterte Poltexte trifft nicht zulteils teils|trifft zu
|:|:§ Beispielfrage
[1|cP Beispiel
[icp Geburtsdatum
[ sc Beispielfrage
[ mc Beispielfrage
[ rx Beispielfrage
[] mx Beispielfrage
DianEleispieIfrage

sponrn |
Nachdem Sie mit ,Speichern® die Filtereinstellungen gesichert haben oder diese durch
LZuruck” verwerfen, kommen Sie wieder zurtick zur Filterlibersicht. Hier erhalten Sie eine
Ubersicht (iber die eingestellten Filter und/oder kénnen diese bearbeiten und/oder lI6schen.

Filterregein

Filterfrage | Antwortoption, bei der gefiltert wird Auswirkung Aktionen
lan welcher Fakultat studieren Sie?
Betriebswirtschaft

Elektrotechnik und Wirtschaftsingenieurwesen
informatik aktiviert &
Interdisziplinare Studien sichtbar
Maschinenbau
[Soziale Arbeit

Filterregel fur diese Frage erstellen

An welcher Fakultst studieren Sie? ~ Hinzufugen

Ubersicht abrufen.
In der Onlinelbersicht kdnnen Sie Uberprifen, ob der Filter richtig eingestellt ist.
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FILTERREGELN, MUSS-FRAGEN, PLAUSIBILITATSPRUFUNG UND

KREUZTABELLEN

In diesem Beispiel wurde der Filter so gesetzt, dass nur Studierende der Hochschule eine
Auswahlmadglichkeit der Studiengange erhalten. Wurde die Antwortoption ,Ich studiere nicht
an der Hochschule® ausgewahlt, wurde die Frage nach dem Studiengang nicht mehr

angezeigt.
1 Beispiel Fragen 1 1 Beispiel Fragen 1
1.1 Anwelcher Fakultat studieren Sie? ® Betriebswirtschaft 1.1 Anwelcher Fakultat studieren Sie? (O Betriebswirschaft
(O Elekirotechnik und Wirtschaftsingenieurwesen (O Elektrotechnik und Wirtschaftsingenieurwesen
(O Informatik O Informatik
O Interdisziplinare Studien O Interdisziplinare Studien
() Maschinenbau ) Maschinenbau
O Soziale Areit () Soziale Arbeit
() Ich studiere nicht an der Hochschule
(® Ich studiere nicht an der Hochschule
1.2 Welchen Studiengang studieren Sie? () Bsp. Studiengang 1 () Bsp. Studiengang /

5.2 Mussfragen

- Einstellungen

& Einstellungen

i Layouteinstellungen
Fragebogen reparieren

Fragennummerierung
ausschalten

Palvarlage Andern

“4B B ®

Filterregeln

Plausibilitdtsprifungen,
Mussfragen, Onlinelayout,
kreuztabellen, Datenexport-
kaonfiguration

=

Mussfragen Auswanhl

Mussfragen werden bei Onlinefragen eingefligt, um
,Pflicht“-felder zu definieren, die von den Teilnehmenden
beantwortet werden mussen. Der Fragebogen kann nur dann
abgeschickt werden, wenn diese Fragen beantwortet
wurden.

Hier kdnnen die gewilinschten Muss-Fragen markiert (auch
mehrere) und anschlieRend gespeichert werden.

\

An welcher Fakultat studieren Sie?
Welchen Studiengang studieren Sie?

|
Geburtsdatum
Beispiclfrage
Beispielfiage
Beispielfiage
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5.3 Plausibilitatsprufungen

~ Einstellungen Plausibilitatsfragen eignen sich nur fir Onlineumfragen und
% Einstellungen kénnen fur Matrix- und Offene Fragen verwendet werden.

Layouteinstellungen

n

Fragebogen reparieren

Fragennummerierung
ausschalten

3

Folvarlage andern

-4 &

Filterregeln

Plausibilitatsprifungen,
Mussfragen, Onlinelayout,
Kreuztabellen, Datenexport-
Konfiguration

-4

Plausibilitdtsprifungen

Frage hinzufugen:

Test

Plausibilitatsprifungen l

Legende:
Welche Werte sollen akzeptiert werden?

L = Buchstabe

Bitte wéhlen...

W = Wort
Zur Auswahl stehen: D = Ziffer

- nur Zahlen: Maximal- und Minimalwert muss festgelegt werden N = Zahl

- nur Buchstaben: auch keine Leerzeichen

- nur Buchstaben oder Zahlen

- Datum und

- Muster (vereinfachte Schreibweise): Wort_Zahl, Seriennummer, dreistellige Zahl

- Muster (regularer Ausdruck): Wort_Zahl, Seriennummer (einfach und komplex), E-
Mail-Adresse, dreistellige Zahl

A = Alphanumerisch

Wichtig: Der Hinweis zum Ausfillen der Frage muss eindeutig sein und aufzeigen, welche
Eingabeform zulassig ist.
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KREUZTABELLEN

5.4 Kreuztabellen

- Einstellungen

Einstellungen

) B

Layouteinstellungen
Fragebogen reparieren

Fragennummerierung
ausschalten

Folvarlage andern

“«B B S

Filterregeln

Plausibilitatsprifungen,

WMOsstragen, Onlinelayou,
Kreuztabellen, Datenexport-
Konfiguration

-4

Durch die Administration muss die Funktion ,Kreuztabelle®
freigeschaltet werden. Diese werden nur im Ergebnisreport
sichtbar und sind fir Single-Choice und Skalafragen

maglich.

Hier kdnnen die Fragen, die gemeinsam ausgewertet werden sollen, ausgesucht werden. In
der Auswertung wird die Frage 1 in der X-Achse und Frage 2 in der Y-Achse aufgezeigt.

Kreuztabellen

Meue Kreuztabelle

Frage 1

Frage 2

An welcher Fakultét studieren Sie?

An welcher Fakultét studieren Sie?

LV

LV
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