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 Passend zu diesem Thema enthält das Thema Zoom eine Auswahl interessanter Seiten.

Zoom-Meeting aufzeichnen

Die Zoom-App bietet eine Aufnahmefunktion, mit der den ganzen Vorgang des Meetings als
Video/Audio aufgezeichnet werden kann. Nur der Moderator (Host) und die Teilnehmer, die von dem
Host erlaubt sind, können das Zoom-Meeting aufnehmen. Die Aufnahme wird automatisch als MP4
und M4A gespeichert.

1. Im unteren Bereich finden Sie in der Menüleiste die Funktion Aufzeichnen.

Klicken Sie diese an, um die Aufzeichnung zu starten. Nun öffnet sich oben links eine Toolleiste mit
Aufzeichnung läuft.

2. Klicken Sie auf den Stopp-Button, um die Aufnahme zu beenden.

3. Nach Beenden des Meetings wird die Aufnahme konvertiert und in einem Ordner angezeigt.

Diesen finden Sie unter Einstellungen → Aufzeichnung → Speicherort und kann auch geändert werden.

4. Im Ordner finden Sie die Aufzeichnung sowohl als Video- als auch als Tondatei.

Wenn Sie (als der Host) anderen Teilnehmern die Aufnahme des Meetings gestatten möchten, klicken
Sie in dem Meeting-Fenster auf Teilnehmer verwalten. Wählen Sie einen Teilnehmer und klicken Sie
dahinter auf Mehr. Anschließend wählen Sie in dem Menü Die Aufzeichnung gestatten. Jetzt kann der
Teilnehmer das Zoom-Meeting aufzeichnen.
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