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39 @D evasys reusmeicne [ recesvorn | emsreoncen  svsremmronmanionen  extaas Qe @ &
Fra, en erstellen

0 2: Editorund

a

&

Wenn Sie links auf die Option ,Fragebogen erstellen” geklickt haben, erscheint ein Fenster mit zwei
Optionen: ,VividForms Editor” und ,VividForms Designer“. Wahlen Sie ,VividForms Editor".

Nachdem der ,VividForms Editor” ausgewahlt wurde, 6ffnet sich im nachsten Schritt automatisch der
Fragebogenassistent:

BIU|@% (D]

Diese Eingaben kdnnen nachtraglich unter dem Menupunkt , Einstellungen” noch verandert werden.

Oberflache Fragebogeneditor

] spei | e8ei trest_ounia) |[B) T oni = chtwechsein ]| < [1v]>
Editorsteuerung  Fragenbibliothek l— Lvorschiu Wechsel der Ansicht —T —I
- Hinzufiigen
Fragengruppe [Cevss T [ evasys |
[ORGANIZATION] [AUTHOR]
[SUBUNI SUE!E!

OMORO [cosrecTion] [

Wird bei der Online- Umfragen automatisch
nicht angezeigt

Platzhalter im Fragebogenkopf kénnen durch
Doppelklick bearbeiten werden

» Andern
» Bearbeiten N
» Verschieben

» Einstellungen
» Fragenbibliothek werden.

» Metadaten

Fragengruppe erstellen
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Zunachst muss IMMER eine Fragengruppe hinzugeflgt werden. Fragebogengruppen fungieren als
Kapitel. Alle Fragen werden einer Fragengruppe zugeordnet - Eine Frage ohne Fragenbogengruppe ist

demnach NICHT maglich.

Fragengruppen Wizard
—Eigenschaften der
Name: BIU|xx|A-#-2|0%|B|

it ]

Folie:
Indikator: Kein Indikator b4

SchriftgroRe: pt v

in Taxt, 2.8, Kr i i
magien)
At der Qualitat und Wichligkelt v

Doppelskal
E=

Einleitungstext hinzufugen

Nachdem auf der linken Seite im Menu der Unterpunkt ,Fragengruppe” ausgewahlt wurde, 6ffnet sich
automatisch der Fragebogengruppen Wizard.

Bei dem Punkt ,Name"” kann der Einleitungstext eingegeben und editiert werden. Wichtig ist, dass ein
Haken bei ,Textelement” gesetzt wird.

[ speichern und verlassen ] ©% Einstellungen [Test_Dania] | Papiervorschau <01 Onlinevorschau | &= Papier-/Online-Ansicht wechseln | ¢ | 1 v | >

Editorsteverung | Fragenbibliothek B =
~ Hinzufiigen 1
2 Fragengruppe evasys | Test Beispiel [ GO evasys
. [ORGANIZATION] [AUTHOR]
‘ [SUBUNIT) (SURVEY]
Sitesomarkeren: OEOO0O [MARK] ’
oltexte Korrektur: OMORO [CORRECTION]
[Einleitungstext...] |

Fragen
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Wie bereits beschrieben, muss zunachst immer eine Fragengruppe erstellt werden.

Fragengruppen Wizard
Eigenschaften der Fragengruppe

rame: 1 UI%<lA- 7~ F1¢SIa]

Bespiel Frage 1|

Folie:

Indikator: Kein Indikator

Schriftgrée: 12pt v
a i Text, 2.8. fur sinen Eintei i Hinzufigen von Fragen
maguich)

Artder Qualitat und Wichtigkeit v
Doppelskala

Abbrechen

ernehme
B Cemss 1 Tesbowe B ongstent..
@ Frage [ORGANIZATION] [AUTHOR] n Frage1] .
ISUBUNT) [SURVEY] [
e Treromeres  ORDOD MAed
= Erweiterte Poltexte Ko, OmOBD rosrecton
= Leerzsile Einleitungstext.
e 1. Bespiel Frage 1
=

Fragenassistent
— Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

L
o= Skalafrage

lﬁ Offene Frage /'

550 segmentierte Oifene Frage | Zeigt Beispiele |

Single-Choice-Frage

abe Multiple-Choice-Frage

Ranking-Frage

Matrixfeld

| Notenwert-Frage

Bitte beachten Sie, dass der VividForms Editor auf Ihre eingegebenen Texte (Fragetexte, Poltexte, Freitexte etc.) nicht die
deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Worter am Zeilenende hart abschneidet.

Skalafragen
Dieser Fragetyp kann fur Fragen nach der Qualitat verwendet werden.

Nachdem ein Fragentyp ausgewahlt wurde (,,Skalafrage”), 6ffnet sich ein neues Kastchen - der
~Fragenassistent”.
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Fragenassistent
|- Skalafrage

Ilprujxxla-o-slevin]

Beispielfrage i s . .
e '\ Hier kdnnen Sie die

Frage eingeben und

—

- editieren
| Lanzaht ankreuzfelder: 5 v oooo o
\‘_‘ Festlegung der
Enthaltungsfeld: deaktiviert v | Ankreuzfelderanzahl
Skala beschriften
Linker Pol: Enthaltungsfeld: ‘4 Option Enthaltungsfeld

BJIU|¢S| @B BIU¢S|B|

| Option Poltext direkt an

Report der Frage
Diagrammtyp: Histogramm ~
[0 Diese Skalafrage gespiegelt darstellen B
\l Beschriftung der Poltexte
Einstellungen [ Einstellungen als Standard fiir neue Skalafragen Gbernehmen

E Einstellungen fur bestehende Skalafragen Ubernehmen

[0 Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (Bild
kann in Onlinefemplates definiert werden) ]

Einstellung kann fir
schon angelegte
Skalafragen iibernommen

r 1

evasys | Test Beispiel  Jf [ GO evasys
[ORGANIZATION] [AUTHOR] m
[SUBUNIT) [SURVEY] /
Bitte 50 markieren: O”0O0O0 MaRK /
Korrektur OMOR D [CORRECTION]
Einleitungstext

1.1 Beispielfrage Trfftgernichtl] [ O 0O [Orrift vollig zu
zu

Durch Doppelklick auf die Frage kann diese im ,Fragenassistent” wieder verandert werden. Wenn Sie
jeden einzelnen Pol beschriften mdchten, mussen Sie im linken Menu , Erweiterte Poltexte*
auswahlen.
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Erweiterte Poltexte
Erweil Poltexte

Poltext: 2 -
|
ik
Pa
®
<+
|

Liste der Poltexte:

trifft gar nicht zu ‘_,__——"—'
trifft nicht zu

teils teils

trifft zu

trifft vollig zu

Enthaltungsfeld:

Grad der Schragstellung: 45° v
Bitte beachten Sie, dass der Schriftwinkel (Schriigstellung) in der VividForms Editor Vorschau aus technischen
Griinden nicht angezeigt werden kann.

hmen | Abbrechen

1. Bespiel Frage 1
ElNE &
BN NERN N
g A A E

1.1 Beispielfrage Trfitgarnict] [0 O O [Otrifh vbllig zu

2u
Onlinevorschau: 1
Ao e iflt nicht zu teils teifs tifft zu trifh volig zu
1.1 Beispielfrage Trit gar Tifh voilg
u

nicht zu

Offene Fragen
Offene Fragen, also Freitextfragen wie z.B. Weitere Erklarungen, Ausfihrungen von
~Anderes/Sonstiges/Weiteres” sowie allgemein Freitextfragen kdbnnen mit dem Typus , Offene Fragen”

erfasst werden.
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12

Segmentierte Offene

Fragenassistent

—Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

g moocm  Skalafrage ®

B fi + Offene Frage @

ragenassistent

r{Offene Frage
BB I U|lx.¥|A- &~ F|l&%|B

Tes{
i Verfiigbarer Platz Noch 41 Zeile(n) auf der aktuellen Seite vorhanden.
Antwortfeld
Zeilenanzahl: 5 ~ | Zeilen
Zeichenanzahl (Online): 0 (maximale Anzahl an Zeichen fiir Onlinebefragungen)

Wussten Sie schon?

Sie konnen fur Onlineumfragen Plausibilitatsprifungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und
offene Fragen mit Hilfe von Wertebereichen sowie reguldren Ausdriicken auf ein korrektes
Ausfillformat zu prifen, bevor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die
Plausibilitatsprifung erreichen Sie Uber das linke Seitenmend in der Editorsteuerung unter dem
MenGpunkt "Einstellungen®,

Bild: Bild integrieren Bild entfernen

Test

Fragen

Dieser Fragetyp eignet sich besonders fur beispielsweise die Erfassung von Zahlen, wie
Geburtsdatum, Alter, Semesterzahl, etc...

2

Single-Choice-Frage

Fragenassisient

—Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

Skalafrage @

ABC

9 Offene Frage

%) Segmentierte Offene Frage

Fragenassistent

o g

— Segmentierte Offene Frage

BIU|xx|A &> S¢%|B]
Geburtsdatum|

Format: NNNNNNNN e
[N] als Zahl [[]Buchstabe [A] Buchstabe oder Zahl

@1 0;10

til der Segmente:

“'Wussten Sie schon?

Hinweis: Disse Frage kann in eine ICR-Frage zur automatischen Handschrifterkennung umgewandslt
werden, sofern die entsprechende Lizenz erworben wurde,

Hinweis: Bei Onlineumfragen wird sichergestellt, dass nur die jeweils vorgesehenen Zeichentypen der
einzelnen Felder (Zahl und/oder Buchstabe) durch Teilnehmer eingegeben werden kdnnen.

r 1 —
Weiter Ubernehmen | Abbrechen
. o

Geburisdstum

[TTTTTTT]

Dieser Fragetyp lasst nur eine Antwortoption zu.
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Fragenassistent

—Bitte wahlen Sie einen Frag

YP:

Wabc
Single-Choice-Frage

Fragenassistent

—Single-Choice-Frage
BIU|x;x|A~

AR AR AN

Beispielfrage

Antwortoption:

BIU|XX|A> g~ &S

Antwort 4

% |0

Antwort hinzufigen

Liste der Antwortoptionen:

Antwort 1

ooy

Darstellung Papier:
Darstellung Online:
Mittelwert:

Bild:

Vorgabe Fragebogenlayout
Antwortoptionen als Checkbox-Liste

Nicht berechnen

Bild integrieren

Ubernehmen || Abbrechen

14~ Bespeirage

Multiple-Choice-Frage

Oantwort 1

Oantwort 2

Im Gegensatz zu den Single-Choice-Fragen kénnen hier mehrere Antwortmaéglichkeiten ausgewahlt

werden.

Fragenassistent

—Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

W abc
wabc  Multiple-Choice-Frage

Fragenassistent

r—Multiple-Choice-Frage
B J UIx, x| A~

YO @

F~ 57|

Beispielfrage

I Antwortoption:

BIU|xx|A~#~ &
Antwort 2

['E]

2%

Liste der Antwortoptionen:

Antwort 1

Antwort hinzufigen
e

J
-®

Anzahl erlaubter Antworten

| unbegrenzt v|
Bild integrieren

———
Ubernehmen | Abbrechen
| ——

(Online):
Bild:
MCl5  Beispielitage
( O Antwort 1
e

Filterregeln & Muss-Fragen
Filterregeln

O Antwort 2

»MC” steht flir Multiple- Choice

Eignen sich eher fur Onlineumfragen oder (im Nachhinein) um papierbasierte Rohdaten zu bereinigen.
Hier kdnnen Sie auswahlen, unter welchen Bedingungen Fragen beantwortet werden kénnen oder ob
bspw. Fragen bei bestimmten Antworten ausgelassen oder angezeigt werden. Diese kénnen fur
Multiple- und Single-Choice-Fragen sowie Skalafragen eingestellt werden.

Empfehlung: Filterregeln am besten einfligen, nachdem die Anordnung des Fragebogens stimmt.
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Editorsteuerung  Fragenbibliothek
+ Hinzufligen
= Einstellungen

, Einstellungen
& Layouteinstellungen
Fragebogen reparieren

i Fragennummerierung ausschalten

#= Polvorlage andern

IT Filterregeln I

Bei den Grundeinstellungen kann festgelegt werden, welche Fragen direkt am Anfang angezeigt
werden sollen. Wenn Fragen nur nach einer bestimmten Antwortoption angezeigt werden sollen,
kénnen diese durch ,Bearbeiten” eingestellt werden.

Filterregeln

(Grundeinstellung des Fragebogens

stellung fir die Onlinedarstellung des Fragebogens fes

Filterregeln

Filterfrage | Antwortoption, be der gefiltert wird

Filterregel fiir diese Frage erstellen

1eeispieliage

Nachdem Sie auf ,Hinzufugen” geklickt haben, erscheint oben die ausgewahlte Frage.

= = = = O Nur Fragengruppen anzeigen O Antwortoptionen anzeigen
Die unten ausgewdhlten Gruppen / Elemente sind zu Beginn
0O Einleitungstext... ,
0 1 Bespiel Frage 1
O = Erweiterte Poltextetrifft nicht zulteils teils|trifft zu
5111 Beispielfrage Fragen auswédhlenund oben zwischen
B o7 1.2 Test E 2 i
% 1.3 Geburtsdatum den Optionen ,deaktiviert & grau®und
511 4 Bekepiathage ».deaktiviert & ausgeblendet” wahlen.
uc 1.5 Beispielfrage

o e

Durch Klicken gelangen Sie wieder zuriick zu den Filterregeln.
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Filterregeln
Filterfrage

1.1 Beispielfrage

[Wenn eine der folgenden Antworten ausgewéhlt ist ... /

1 (Trifft gar nicht zu) F, Hier kreuzen Sie die
f Antwortoptionen an, fir die der
M Filter definiert werden soll.

O 5 (Trifft véllig zu)

... werden die folgenden Elemente / Gruppenl aktiviert & sichtbar - | O Nur Fragengruppen anzeigen 0 Antwortoptionen anzeigen

0O Einleitungstext

O 1 Bespiel Frage 1

| B = Erweiterte Poltexte trifft nicht zulteils teils|trifftzu |
O o#l 1.2 Test
O ©#1.3 Geburtsdatum
D 's¢]1.4 Beispie

lfrage

DO wc 1.5 Beispielfrage

Nachdem Sie mit ,Speichern” die Filtereinstellungen gesichert haben oder diese durch ,Zurtck”
verwerfen, kommen Sie wieder zuriick zur Filteriibersicht. Hier erhalten Sie eine Ubersicht iiber die
eingestellten Filter und/oder kdnnen diese bearbeiten und/oder [6schen.

Filterregeln

Grundeinstellung des Fragebogens

Legen Sie hier die Grundeinstellung fiir die Onlinedarstellung des Fragebogens fest. Sie kbnnen definieren, ob und welche Elemente des Fragebogens beim Offnen der Onlineumfrage deaktiviert oder ausgeblendet sind Bearbeiten

und erst durch weitere Filterregeln sichtbar gemacht werden. StandardmaRig werden zu Beginn der Onlineumfrage alle Elemente des Bogens angezeigt

Filterregeln

Filterfrage | Antwartoption, bei der gefiltert wird Auswirkung  Aktionen

1.1 Beispielfrage

1 (Trifft gar nicht zu) aktiviert & ®
2 sichtbar

3

4

Filterregel fiir diese Frage erstellen

1.1 Beispielirage - Hinzuftigen
Ubersicht abrufen

In der Onlinetbersichtkénnen Sie Giberpriifen, ob der Filter richtig eingestellt ist.

zurlick zu Evaluation
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