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evasys: Informationen fur
Teiladministrator/innen

Vorbereitende MaBRnahmen

Erstellung der Grunddatentabelle

Bitte flillen Sie zunachst die Grunddatentabelle mithilfe lhres/Ihrer Studiendekans/-dekanin und lhren
Dozierenden aus.

Wichtige Felder
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IMPORTDATEN

usertype sumame firsmame  title email program_of_stu course_code course_name secondary_instructor_exteral_ids course_participants course_type Fragebogen  Typ Evaluationsende
[ BA_SA/KIU  BA_SA/KLIU_SA_N222_ 0 |1 LVS0Z_dn2  ONLINE 24.05.2025

e Spalte A: ,usertype”: Darauf achten, dass ,,Dozent” eingetragen ist

e Spalte B: ,surname”: Nachname

e Spalte C: ,firsthame*: Vorname

e Spalte D: ,title”: wird prinzipiell frei gelassen, Titel kann auch bei ,,surname” erganzt werden

e Spalte E: ,email“: E-Mailadresse, an die Umfragedetails und Report verschickt werden

e Spalte F: ,,program of studies”: Studiengang

e Spalte G: ,course code”: eindeutige Kurskennung

e Spalte H: ,,course name*“: Name der Lehrveranstaltung

e Spalte I: ,secondary _instructor_external_ids“: Soll der/die Studiendekan/-in z.B. bei
Lehrbeauftragten eine Kopie des PDF-Reports erhalten, muss bei den entsprechenden
Lehrveranstaltungen das offizielle Hochschulkurzel (Anmeldename des offiziellen
Hochschulaccounts) des/der Studiendekan/-in eingetragen werden

 Spalte J: ,course_participants”: dient der Berechnung der Rlcklaufquote

e Spalte K: ,,course_type“: 1 = Vorlesung

e Spalte L: ,Fragebogen”: Auswahl des gewlinschten Fragebogens

e Spalte M: , Typ“: Online

e Spalte N: ,Evaluationsende”: Datum, an dem die Umfrage geschlossen werden soll Uber
~Geplante Vorgange”. Bitte beachten: Das Datum muss manuell eingegeben werden, d.h. je
mehr unterschiedliche Enddaten es gibt, desto hoher der Aufwand! Bei einem Enddatum kann
dies fur alle hinterlegt werden.

Hinweis: Es empfiehlt sich, die Tabelleninhalte nach dem Alphabet zu sortieren. Dies erleichtert das
spatere Anlegen der Umfragen.

Erstellung der csv-Datei

Wahlen Sie das Tabellenblatt ,Funktionen” und klicken Sie auf ,,CSV generieren”

- https://wiki.zil.haw-landshut.de/
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A B = U E i G

FUNKTIONEN

Mit Driicken auf diesen Knopf w
CSV Generieren fir den Import geeignete CSV-D
selben Dateinamen wie die Orig

:Grunddaten Importdaten | Info | Hilfe | Funktiorgn Datenjntem: (+)

Die neu generierte csv-Datei finden Sie im selben Ordner wie die Excel-Datei.

Wichtig: Bitte 6ffnen Sie die CSV-Datei und Uberprifen Sie, ob alle notwendigen Spalten generiert
und gefullt wurden.

A =} L L E I &} H | 4

1|user‘type .Isurname firstname title email

program_of_course_code course_nami course_parti course_type

Oftmals fehlt die Spalte ,course_type“, Inhalt ,1“, weshalb es dann zum fehlerhaften Import kommt.
Sollte die Spalte ,course_type” fehlen, kann diese auch manuell in der CSV-Datei hinzugefugt werden.

Einspielen der Datei in evasys

Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten auf https://evasys2.haw-landshut.de/ ein. Sie sehen lhren
Teilbereich.

Anlegen der Lehrveranstaltungen/neuer Nutzer/-innen

e Um zunachst die Lehrveranstaltungen und ggf. neue Dozent/-innen per CSV anzulegen, scrollen
Sie an das Ende der Nutzerliste zu ,Nutzerliste aus CSV-Datei importieren” und wahlen Sie die
CSV-Datei Uber ,Durchsuchen” aus.

e Wichtig: Haben Sie Sekundardozenten (s.0. Spalte 1), dann muss der erste Haken bei der
entsprechenden Option aktiviert werden.

e Klicken Sie anschlieend auf ,Importieren”.

e Die Lehrveranstaltungen des aktuellen Semesters sowie ggf. neue Nutzerinnen und Nutzer sind
angelegt.

Generieren der Umfragen

Hinweis: Diesen Vorgang mussen Sie fur jeden Fragebogen extra durchfuhren. Es empfiehlt sich
daher, in der Excel-Grunddatentabelle die Filterfunktion zu nutzen und nur die gewlnschten

- https://wiki.zil.haw-landshut.de/
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Lehrveranstaltungen eines Fragebogens auflisten zu lassen. Auch die alphabethische Sortierung der
Dozierenden ist sinnvoll fur leichteres Arbeiten.

e Um die einzelnen Umfragen anzulegen, wahlen Sie im Menu ,Umfrage generieren”.

Umfragen generieren

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen

Hochschulleitung © | sosez025 © | sonstige KS_Kurss

Informatik Alle Perioden anzeigen Vorlesung, Ks_Umfrage_Workshoptheme1
Interdisziplinare Studien LA.Zert.1

Maschinen- und Bauwesen LA.Zert.U1

Soziale Arbeit Landshut_LF_2020
Studierende LPSTD_dn01

Test LPSTD_dn01_oB
Weiterbildungsakademie LPSTD_dro1

Zn ! il . LPSTD_en01

O Studiengang auswihlen

5. Lehrveranstaltung(en)

. 2 f i i @ Onli
Testveranstaltung LTI Moodle [2 Papierumfrage 3 Hybrid (Online + Papier) (% Online

Testnutzer O Selbstdruck O Hybridumfrage O TAN-basiert
e O Deckblattverfahren O Verifikation @ Losungsbasiert

papier
Test Moodle O Verifikation Zeitsteuerung

Umfragen generieren

Wahlen Sie 1. lhren Teilbereich

2. die aktuelle Erhebungsperiode

3. die Lehrveranstaltungsart (meist ,Vorlesung®)

4. den gewunschten Fragebogen

Unter 5. Lehrveranstaltung(en) wahlen Sie entsprechend der Grunddatentabelle die
Lehrveranstaltungen flr den unter 4. gewahlten Fragebogen. Die Strg-Taste + GroflStaste helfen.
Wahlen Sie bei ,,Online” die Option , Losungsbasiert” und setzen Sie den Haken bei
»Zeitsteuerung”

Mit ,Umfragen generieren” werden die Umfragen erstellt.

Zeitsteuerung / Geplante Vorgange

Im nachsten Punkt kénnen Rucklaufquotenbenachrichtigungen und das Enddatum der Umfrage
eingestellt werden.

Hinweis: Sind individuelle Enddaten der Umfragen gewlnscht, mussen Sie diesen Vorgang flr jede
Umfrage einzeln vornehmen.

Losungsverfahren: Da bei der Nutzung des Losungsverfahrens keine E-Mails der Studierenden
hinterlegt sind, sind nur die Punkte 3. Rucklaufquotenbenachrichtigung und 4. Umfrage beenden
notwendig.

Rucklaufquotenbenachrichtigung

- https://wiki.zil.haw-landshut.de/
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Rucklaufquotenbenachrichtigung:
Sollen die Lehrenden zu einem
bestimmten Zeitpunkt eine Information
Uber die bisherigen Rucklaufer erhalten
(Berechnung anhand der in der
Grunddatentabelle angegebenen
Teilnehmendenzahlen), kann dies hier
eingestellt werden (prinzipiell 2 Wochen
vor Enddatum).

Geplante Vorgange

Liste dsr Emptanger [

3. Riicklaufquotenbenachrichtigung

Klicken Sie zunachst auf , Aktivieren®.

Stellen Sie dann unter ,,Datum” das gewinschte Datum ein.

Fagen Sie unter ,Liste der Empfanger” den/die ,,Dozent/in der Lehrveranstaltung” hinzu.
FUr alle GUbernehmen / Speichern: Haben lhre Umfragen alle dasselbe Ricklaufquotendatum,
kénnen Sie ,Fur alle Gbernehmen® klicken. Mdchten Sie jede generierte Umfrage einzeln
andern, wahlen Sie ,Speichern”.

Umfrage beenden

4. Umfrage beenden i s

Unmfrage (1/2): Online (LPSTD_dn01, SoSe 2025)

Klicken Sie zunachst auf ,Aktivieren”.

Stellen Sie dann unter ,Datum” das gewinschte Enddatum ein, an der die Umfrage geschlossen
werden soll.

Wichtig: Aktiveren Sie den Haken ,Automatischer Auswertungsversand (PDF) an den
Dozenten/die Dozentin“

Flr alle GUbernehmen / Speichern: Haben Ihre Umfragen alle dasselbe Enddatum, kénnen Sie
»Fur alle Gbernehmen” klicken. Sie Mdchten Sie jede generierte Umfrage einzeln andern,
wahlen Sie ,Speichern”.

Serienvorgange

- https://wiki.zil.haw-landshut.de/
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Suche

O Deckblitter / Fragebdgendrucken O PDF-Reporte drucken
O Deckblétter / Fragebby

@ TANs/Losung an Dozenten

i
len O PDF-Reporte als Dozentenprofile versenden

Umfragen mit bereits versandten Dokumenten ausblenden

2. Erhebungsperiode 4. Fragebogen

RDSTD_dn2h
Ws19/20

e Wahlen Sie ,, TANs/Losung an Dozenten versenden®.

Setzen Sie den Haken bei ,,Umfragen mit bereits versandten Dokumenten ausblenden”, damit

Sie sehen, welche Umfragen noch ausstehend sind.

Lehrveranstaltungen.

zurlick zu Evaluation
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Wahlen Sie 1. lhren Teilbereich

2. die aktuelle Erhebungsperiode

3. die Lehrveranstaltungsart (meist ,Vorlesung“)

4. den gewunschten Fragebogen. Sie kdnnen auch mehrere Fragebogen gleichzeitig auswahlen.
Unter 5. Lehrveranstaltung(en) wahlen Sie die Lehrveranstaltungen oder markieren alle

Mit , Ausfihren” wird der Sendevorgang gestartet.
Nach erfolgreichem Versand erhalten Sie eine Benachrichtigung.

- https://wiki.zil.haw-landshut.de/
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